	义乌市行政事业单位常用办公设备配置控制标准

	设备名称
	配置标准
	限额标准
	备注

	办

公

家

具
	办公家具
	中高档办公家具
	机关部门局级正副实职以上
	8000元/套
	大班桌不超过2.4米，中班桌不超过2.2米，办公家具以人数计，一套家具包含办公桌椅、文件柜、沙发及接待椅

	
	
	中高档办公家具
	事业单位正副实职以上
	5000元/套
	

	
	
	普通办公桌椅
	其他人员
	1000元/套
	一般办公桌不超过1.6米，如办公室没有内装修柜子，每人可另行配置文件柜一个

	
	
	普通办公桌椅
	临时人员
	600元/套
	

	
	文件柜
	按人配置
	800元/个
	2门柜
	含单位负责人

	
	沙发、茶几
	按办公室数量配置
	1200元/套
	单条沙发
	

	
	会议桌
	10-20人会议室会议桌
	3000元/张
	　

　

	
	
	20-30人会议室会议桌
	4500元/张
	　

　

	
	会议椅
	按会议室容纳人数配置
	200元/条
	　

　

	
	接待室家具
	局级单位10人以下、事业单位20人以下原则上不配置接待室
	10000元/套
	含沙发、茶几、茶水柜等所有接待室用家具

	
	电脑桌椅
	按需要配置
	400元/套
	　

　

	
	保险箱
	按需要配置
	2000元/个
	　

　

	
	餐厅家具
	按需要配置
	200-300元/座.人
	　

　

	电

脑
	台式电脑

（含正版软件）
	普通台式电脑
	原则上按1人1台配置普通台式电脑，有专业要求可配专业或便携式电脑。保密等特殊工作需要可以按规定另行增加配置。
	4500元/台
	临时人员除窗口、打字等岗位，工作特需外原则上不配置电脑

	
	
	专业台式电脑
	
	6000元/台
	

	
	便携式电脑（含正版软件）
	普通便携式电脑
	
	7000元/台
	

	
	
	专业便携式电脑
	
	8500元/台
	

	打

印

机
	普通打印机
	每间办公室1台或2人1台配置，如配置一体机，打印机不再另行配置。
	2000元/台
	　

	
	专业打印机
	有特殊需求另行审批
	根据审批意见确定
	　

	
	票据打印机
	按需要配置
	5000元/台
	　

　

	复

印

机
	普通复印机
	30人以下配置1台，每增加30人增配1台，最多不超过5台
	11000元/台
	　含输稿器，结合办公地点配置

	
	专业复印机
	有特殊需求另行审批
	20000元/台
	　

　

	
	高速复印机
	按需要配置
	35000元/台
	

	碎纸机
	按需要配置
	800元/台
	　

　

	传真、打印一体机
	按需要配置
	2500元/台
	　

　

	传真机
	按需要配置，如配置一体机，传真机、扫描仪不再另行配置。
	2000元/台
	　

	扫描仪
	按需要配置
	1000元/台
	　

	电视机
	按需配置，原则上每单位配置1台
	8000元/台
	　
　

	音响
	按需配置，原则上每单位配置1套
	8000元/套
	　
　

	录音笔
	原则上每单位配置1支
	500元/支
	　
　

	投影仪
	普通投影仪
	小型会议室、教学用
	15000元/套
	含电脑、投影仪、中控、视频、幕布等全套设备

	
	大型投影仪
	大型会场、报告厅用
	30000元/套
	

	摄影

摄像

设备
	数码相机
	原则上每个单位1台，新闻单位和执法办案部门如有特殊需求的另行审批
	2500元/台
	　

	
	数码摄像机
	行政机关10人以上、事业单位20人以上原则配1台，新闻单位和执法办案部门如有特殊需求的另行审批
	8000元/台
	　

	服

务

器
	低档服务器
	按需要配置
	20000元/台
	　

	
	中档服务器
	按需要配置
	45000元/台
	　

	
	高档服务器
	按需要配置
	85000元/台
	　

	空

调
	1匹挂式分体空调
	按办公室或会议室数量配置
	2000元/台
	2级能耗以上

	
	1.5匹挂式分体空调
	
	2500元/台
	

	
	2匹挂式分体空调
	
	3500元/台
	

	
	2匹立式分体空调
	
	3500元/台
	

	
	3匹立式分体空调
	
	5000元/台
	

	
	5匹立式分体空调
	
	8000元/台
	

	公务用车
	根据我市及浙江省控购规定执行
	车辆按编制配置，价格包含车购税、上牌费用


各部门上级另有规定配置标准的，参照上级和省财政厅联合下发的文件执行。
